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Personel izin islemleri is Akisi

BiRiMI Ogrenci isleri Daire Baskanlig

iS AKIS SORUMLULARI Egitim-Ogretim Sorumlusu, Sube Miidiirii, Daire Baskani
IS AKIS PAYDASLARI Akademik Birimler

iS AKIS TOPLAM SURE 1 Giln

IS AKIS TANIMI

Personelin izin formu ile Gist amirine doldurup bildirmesi ile eger izin hakki,rapor hakki vs. var ise
kullanmasi amaci ile hazirlanmasini tanimlar.

iS AKIS GIRDILERI
EBYS lizerinden izin tlrtne gore ( yillik , mazeret hastalik ) izin formu

IS AKIS CIKTILARI
Sistem(EBYS) bilgi girisi

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
2547 sayih Yiksekégretim Kanunu

iS AKIS ADIMLARI
e Personel, EBYS lizerinden izin tiiriine gore ( yillik, mazeret hastalik ) izin formu diizenler. Ust
amire iletilir.

o Ust amir izin talebini degerlendirir.Uygun degil ise izin talebi reddedilir. Personele bildirilir.
e Uygun ise izin formu Daire Baskani ve Genel Sekreterce onaylanir ve Personele bildirilir.
e izin formu Personel Bilgi Sistemine islenir ve EBYS lizerinden dosyaya kaldirilir.

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

OIDB: Ogrenci isleri Daire Baskanligi
GS: Genel Sekreterlik

DB: Daire Baskani
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EBYS lizerinden izin tirtne gore ( yillk, mazeret hastalik ) izin 1 Saat ;| EBYS FORM
formu diizenlenmesi ve Daire Baskanina iletilmesi A
Daire Baskani izin talebi reddedilip, :
.. . s . 1 Saat
izin talebi personele bildirilmesi ]
uygun mu ?
Evet E
izin formu Daire Baskani ve Genel Sekreterce onaylanip :
+ | EBYS FORM
Personele bildirilmesi 1Saat .
s J—
Izin formu Personel Bilgi Sistemine islenip EBYS (izerinden 1saat 1 | EBYS FORM
dosyaya kaldiriimasi .
E J-
» ) . . : | EBYS FORM
Izin formu’nun personel 6zlilik dosyasina eklenmesi 1 Saat
J‘
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